
浙江音乐学院监考守则

一、监考职责
监考人员应以高度的责任感做好考场的监督、检查工作，严格维护考场纪律，制止违纪作弊行为，同时也要关怀学生，确保考试公正、公平、顺利地进行。
二、考前准备
1.按时到场：监考人员应在考前30分钟到达指定地点签到，并领取试卷。同时应佩戴监考员证件前往考场，抵达考场后将手机静音，按照规定布置、清理和检查考场。
2.考生入场：考生入场时，组织考生有秩序地进入考场，认真检查每一位考生的准考证和有效身份证件（学生证、通行证等）双证是否齐全，证件上的照片与本人是否相符，准考证上的考场号是否与本考场相符，并要求考生将准考证和证件放在桌面左上角。除考试必需的文具用品外，桌面上、课桌内一律不准放置任何书籍、空白纸张等与考试无关的物品，通讯工具（含手机、通讯功能手表、电子手环等）一律不准带入试场或须按要求放到教室指定位置。
3.下发试卷前，向考生阅读以下须知：
除了考试必需的文具用品外，其余考试无关用品放到指定位置，不可携带至座位上。考生将准考证和证件放置桌面左上角备查。
三、考试过程
1. 迟到30分钟者，不准进入考场参加本次考试。
2. 开考后30分钟，学生方可交卷离开。
3. 监考教师对试题的内容不作任何解释，但考生对试题印刷文字不清之处提出询问时，应及时联系到主考教师或相关巡考人员，妥善处理。
4. 监考教师发现考生违纪舞弊时，需立即没收其试卷及作弊工具（小抄须没收，若通过电子设备作弊须拍下作弊界面），及时报告开课系部（学院）考务人员，并将作弊证据移交开课系考务人员，填写好《考场违纪情况登记表》，违纪学生确认签字后方可离场。
[bookmark: _GoBack]5.监考教师在考场内不准吸烟、吃东西，不得玩手机、看书、看报或相互闲谈，监考时不得擅离考场。
6.当堂考试结束前10分钟，监考教师应提醒考生注意时间；结束时间一到，监考教师命令考生立即停止答卷，待试卷和草稿纸收妥并清点无误后才允许考生离开。考试结束后，监考教师应如实填写《浙江音乐学院考场情况登记表》，并交考务办。
7.监考教师有权制止与本场考试无关人员进入考场（巡考人员凭证进入）。监考时要认真遵守监考守则，履行工作职责。
对在监考中由于不认真履行上述守则造成事故者，将予以通报并给予相应处分。

