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一、登录

本平台高校用户登录账号及密码与浙江省高等学校在线开放课程共享平台账号同步一

致，账号在共享平台是教师身份，则在本平台登录也是教师身份账号。点击登录按钮，跳转

到登录页面，输入账号密码，多个身份账号点击右上角用户头像切换角色，（示例账号为教

师角色账号，所以登录后跳转进入教师空间）如下图：
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注：

若账号需要修改基本信息，目前需要到省共享平台修改。

二、注册

本平台的注册只能注册教师角色账号，点击首页或者登录页面的“注册”按钮，跳转进

入共享平台的教师注册页面，输入完整信息后，由教师申请的高校的管理员在共享平台进行

审核，高校管理员审核通过，即可登录。教师默认初始登录密码为申请身份号码出生年月

的 8位数字。如下图：
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三、首页

登录系统后，在教师空间或管理员空间，点击右上角的平台 logo 即可跳转到首页。（首

页展示的为 Banner 图、对应申报管理跳转链接图、政策文件、通知公告）如下图：
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四、课程管理

“课程管理”—“我的课程”，教师在进入系统后，开始申报前，需为课程申报认定和

今后课程的备案管理填写相关基础信息，进行课程数据采集。如下图：

注：

①添加课程相当于添加母课，新增课程期数相当于添加母课下的子课。

②线上一流课程申报或者国际化一流课程（线上一流课程）申报：若教师在省共享

平台有已结束的课程，则账号在本平台登录后，省共享平台的线上课程可直接同步到本

平台，可直接用省共享平台的数据进行申报；若课程数据不在省共享平台，在别的线上

学习平台的，则需要教师上传其他平台的课程数据信息表盖章件，并在本平台手动添加
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课程和课程期数。

1、课程添加

在“我的课程”列表页点击 按钮，进入添加课程页面，编辑完成

全部信息，点击 按钮，即可。添加课程完成进行“新增课程期数”。如下图：

注：

①创建线下、线上线下混合、社会实践类型的课程，需要点击页面上方的导航，切换到

对应类型下进行添加课程和课程期数，如下图：
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2、课程添加--查看详情

点击添加的课程后方的 按钮 ，进入课程详情页面，只可查看不可编辑。

如下图：
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3、课程添加--修改

点击添加的课程后方的 按钮，进入修改课程信息页面，可对除课程名称以外

的数据进行修改，修改完成之后，点击页面下方 的 按钮即可。如下图：

4、课程添加--新增课程期数

点击课程名称右方的 按钮，进行添加课程期数（相当于课程的子课），

添加完成之后会在课程下方展示。如下图：
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5、课程期数--详情

点击 按钮，进入课程期数的详情页，只可查看，不可编辑。如下图：
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6、课程期数--修改

点击课程期数后方的 按钮，进入课程期数的编辑页面，可对除课程期数名称以外

的所有数据进行修改编辑。如下图：
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五、申报管理

申报管理—“我的申报”，教师可进行相关课程类型的项目申报，并且针对教师需要选

择对应申报项目进行课程的申报提交、修改等操作。如下图：

注：

①一门课程在一个期次中只能进行申报一次；例如，若申报了线上一流课程，则在当前

期次，再去申报线上一流课程以外的项目（线下一流课程等），是不允许申报的。

②课程教学团队的教师，在当前期次只能申报一次；例如，申报了线上一流课程，教学

团队的教师 A，则在当前期次，不允许申报去申报线上一流课程以外的项目（线下一流课程

等）。

1、进入申报

在 页面内，选择上方导航栏的课程类型，点击相应课程类型中申报项目后

方的 按钮，即可进入申报的页面，如下图：
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2、申报--选择课程

点击需要申报的课程后方的 按钮，进入选择申报课程期数的弹框页，要进行

申报，则课程的期数，按照要求最少要选择两期，若不满两期，页面会有对应提示语。如下

图：
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如果需要增加期次，请到“课程管理”—“我的课程”中进行课程期次维护。

3、进行申报

选择课程期数两期或两期以上之后，点击 按钮，进入申报信息编辑页

面，编辑完整信息之后，即可提交给教师所在高校教务处审核，审核状态，可在“选择课程”
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列表页看到，若审核被退回，则可重新修改、重新提交。（教学团队的数据加上责任教师最

多只能存 5 条，责任教师是当前登录的账号，默认填充的，所有手动选择或者添加最多只能

4 条）如下图：

第一步：基本信息

第二步：教学团队
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第三步：课程信息
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第四步：其他附件 or 上传申报书

注：社会实践一流、线上线下混合课程、线下一流课程、国际化线下一流课程、国际化线上

线下混合课程类型进行申报时，比线上一流、国际化线上一流课程类型多一个流程是“其他

附件”，如下图：
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审核退回：

审核通过：
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