关于期末考试缓考办理的补充通知

为了便于我校本科生期末考试缓考办理，从本学期期末考试起，正式启用线上申请、审批的方式，原办理方式废止。具体操作流程详见附件（学生端、教师端、管理端）。
因为本次期末考试首次使用线上办理功能，请做好学生、教师的通知工作。为避免错过学生缓考办理，在缓考办理期间各位任课教师须注意手机短信提醒，每天要关注“掌上浙音”提醒；学生在完成申请操作后，需第一时间联系任课教师，提醒老师做好相关审核工作。各系（院、部）教学秘书做好缓考管理端最终审批工作。
缓考办理时间：
考查课：12月18日8:00-24日16:30
考试课：12月25日8:00-31日16:30
特此通知！

附件1 学生端掌上浙音缓考申请操作流程
附件2 教师端掌上浙音缓考审核操作流程
[bookmark: _GoBack]附件3 管理端缓考审批操作流程（教学秘书）
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