

浙音〔2016〕   号

浙江音乐学院关于xxxxxxxx的通知(请示、报告、函等文种名)（二号小标宋）
（空一行）

各系（部）、单位、部门：（正文都为三号仿宋）
□□X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X。

□□一、X X X X X X X X（三号黑体）
□□（一）X X X X X。（三号楷体加粗） X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X。 

□□1. X X X X 。（三号仿宋加粗）X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 。

□□（1）X X X X 。（三号仿宋）X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X。

（空一行）

□□附件：1. X X X X X X X X X X X XX X X XX X X XX 
             X XX X X XX X X X（与首字对齐）
2. X X X X X X X X X X X X　

（空两行）

                              浙江音乐学院  

201X年X月XX日□□□□

□□（联系人：XXX；联系电话：13xxxxxxxx）（只有对上级的请示件需要写联系人及联系电话）   
（全文行距设为固定值28磅，页边距设为上 3.7cm、下 3.5cm，左 2.8cm、右 2.6cm）

附件1（三号黑体顶格）

（空一行）

浙江音乐学院XXXXXX(二号小标宋)

（空一行）
□□一、X X X X X X X X（三号黑体）
□□（一）X X X X X。（三号楷体加粗） X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X。 

□□1. X X X X 。（三号仿宋加粗）X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 。

□□（1）X X X X 。（三号仿宋）X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X。

（附件格式要求同正文）

附件2（三号黑体顶格）

（空一行）

浙江音乐学院XXXXXX(二号小标宋)

（空一行）
□□一、X X X X X X X X（三号黑体）
□□（一）X X X X X。（三号楷体加粗） X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X。 

□□1. X X X X 。（三号仿宋加粗）X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X 。

□□（1）X X X X 。（三号仿宋）X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X。

（附件格式要求同正文）

  浙江音乐学院党政办公室      2016年  月  日印发

浙江音乐学院文件
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