通 知
各相关教学单位：
2018-2019学年第二学期期末考试及补缓考工作现已结束，兹定于9月27日上午9：00-11:00对各系（部）、创业学院、李叔同学院（筹）、学工部承担课程等2018-2019学年第二学期期末考试及补、缓考相关考试材料、毕业论文归档工作进行检查。
检查范围：
1.重点检查2018-2019学年第二学期期末考试正考及补考试卷、打分表、音视频材料以及其他规定材料归档情况进行检查。具体参照文件《试卷、打分表归档办法》；
[bookmark: _GoBack]2.对2015级及以后的学生考试相关材料、毕业论文材料归档情况进行抽查；
3.另外，对盲人学生的考试相关材料需进行单独存档，以便于检查。
注意：上学期检查中有部分系（部）未做好《试卷存档一览表》、《自查报告》等材料，本次请做好相关工作。
教务处
2019.9.23
