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   本学期经系领导的层层把关，教务人员严谨、细致的部署，我院进一步加强了试卷管理，规范了试卷命题、评阅、存档等工作，通过对试卷的生成、使用、评分和分析等各环节进行自查，具体情况如下：

一、核对每门课程每份试卷的所有内容，包括：试卷审批表、考试成绩、空白试卷、参考答案、评分标准、试卷分析、阅卷签名表、答卷等，材料齐全。成绩统计比例合理，其中，考试成绩与卷面相符、无登错情况；试卷规范，分析科学, 参考答案正确。

二、对试卷规范性的自查。

1.试卷命题与大纲相关度高，有一定的覆盖面，体现课程的教学目的。

2.内容充实，题量合理，与上课相应学时涉及的知识量基本相符，分值标示清楚，分配适中。

3.试卷题型多样，有针对性，根据考试内容进行灵活的运用。

4.试卷内容科学，我院安排课程负责人和相关教师进行了互审，反映较好。试题正确，没有知识、逻辑上的错误，科学严谨，给予学生充分的答题空间。

5.答卷均按统一评分标准、方法评分，客观准确，分数统计无出入，试卷成绩表与卷面总分一致。卷面批阅规范，在试卷评分修改处均有教师签名确认。
   6.试卷分析符合学校的要求，内容填写翔实、科学、准确，与考试及考卷情况相符。学生成绩正常，呈正态分布。 
   7.试卷已按试卷存档一览表顺序装入试卷袋。
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